
SERVIZI DEMOGRAFICI 

 

 
PROCEDIMENTO RIFERIMENTO 

NORMATIVO 

TERMINE RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE ATTO 

FINALE 

ALTRI ENTI e/o 

ESTERNI COINVOLTI 

NOTE 

Rilascio carta di identità D.P.R. n. 649/1974                             

L. n. 133/2008                                    

D.L. n. 79/2011                                   

D.L. n. 1/2012                                     

D.L. n. 5/2012                                     

Circolari Ministero 

Interno n. 2 e 7/2012                                     

30 giorni Ufficiale di Anagrafe  Il rilascio avviene di 

norma in tempo reale 

dalla richiesta 

Rilascio certificazioni servizi  

demografici e rilascio copia per  

estratto atti stato civile 

D.P.R. n. 223/1989                             

L. n. 241/1990                                    

D.P.R. n. 396/2000                             

D.P.R. n. 445/2000                             

D. Lgs. n. 196/2003                            

L. n. 183/2011 

30 giorni Ufficiale di Anagrafe/Stato 

Civile       

Altre PP.AA. Il rilascio avviene di 

norma in tempo reale 

dalla richiesta 

Autenticazioni D.P.R. n. 445/2000 Tempo reale Ufficiale di Anagrafe   

Rilascio contrassegni invalidi D.Lgs. n. 285/1992                  

D.P.R. n. 495/1995                 

Racc. n. 98/376/CE 

30 giorni - Demografici     ASL 4 Il rilascio avviene di 

norma in tempo reale 

dalla richiesta 

 
Registrazione dichiarazioni di 

Pubblica Sicurezza 

D.P.R. n. 1124/1965                           

L. n. 191/1978                                    

D. Lgs. n. 286/1998                            

D. Lgs. n. 23/2011                              

D.L. n. 70/2011                                   

D. L. n. 79/2012             

30 giorni - Demografici Questura                                                                 

C.C.                                                                  

Direzione Provinciale del 

Lavoro                            

INAIL   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROCEDIMENTO RIFERIMENTO 

NORMATIVO 

TERMINE RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE ATTO 

FINALE 

ALTRI ENTI e/o 

ESTERNI COINVOLTI 

NOTE 

Autorizzazione 

Estumulazioni/traslazioni/trasporto  

salme, resti e ceneri 

D.P.R. n. 285/1990                             

 

30 giorni Responsabile - Demografici  

Segretario   com.le          

 (potere sostitutivo ai sensi 

del comma 9bis della Legge 

n. 241/1990, come 

modificato dal D.L.  

n. 5/2012 convertito in L. n. 

35/2012) 

Altri Comuni  

Autorizzazione sepoltura D.P.R. n. 285/1990                             

 

 Responsabile  -  

Segretario  com.le  

 (potere sostitutivo ai sensi 

del comma 9bis della Legge 

n. 241/1990, come 

modificato dal D.L.  

n. 5/2012 convertito in L. n. 

35/2012) 

Altri Comuni  

Autorizzazione esumazione D.P.R. n. 285/1990                             

 

30 giorni Responsabile  -  

Segretario  com.le           

 (potere sostitutivo ai sensi 

del comma 9bis della Legge 

n. 241/1990, come 

modificato dal D.L.  

n. 5/2012 convertito in L. n. 

35/2012) 

  

Autorizzazione dispersione ceneri L. n. 130/2001                                    

L.R. n. 24/2007   

Regolamento comunale  

in materia di 

affidamento e 

dispersione ceneri                                 

 

 Responsabile   

Segretario   com.le (potere 

sostitutivo ai sensi del 

comma 9bis della Legge n. 

241/1990, come modificato 

dal D.L.  

n. 5/2012 convertito in L. n. 

35/2012) 

Altri Comuni  

Autorizzazione affido ceneri L. n. 130/2001                                    

L.R. n. 24/2007      

Regolamento comunale  

in materia di 

affidamento e 

dispersione ceneri                              

 

30 giorni Responsabile - 

  Segretario  com.le          

 (potere sostitutivo ai sensi 

del comma 9bis della Legge 

n. 241/1990, come 

modificato dal D.L.  

n. 5/2012 convertito in L. n. 

35/2012) 

  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
PROCEDIMENTO RIFERIMENTO 

NORMATIVO 

TERMINE RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE ATTO 

FINALE 

ALTRI ENTI e/o 

ESTERNI COINVOLTI 

NOTE 

Residenza a cambio abitazione Codice Civile                                   

L. n. 1228/1954                                  

D.P.R. n. 223/1989                             

D. Lgs. n. 30/2007                              

L. n. 35/2012 

45 giorni Ufficiale di Anagrafe Altri Comuni                                                           

Agenzia delle Entrate                                              

Motorizzazione Civile                                              

INPS  I.N.A.                                                                

(Indice Nazionale Anagrafe) 

Decorso il termine 

applicazione  

dell'istituto del 

SILENZIO - ASSENSO 

Gestione A.I.R.E. L. n. 470/1988                                    

D.P.R. n. 323/1989                             

L. n. 104/2002 

180 giorni Ufficiale di Anagrafe Autorità Diplomatiche e 

Consolari 

 

Dichiarazione di nascita D.P.R. n. 396/2000 Tempo reale Ufficiale di Stato Civile Altri Comuni                                                        

Strutture Sanitarie 

 

Dichiarazione di morte D.P.R. n. 396/2000 Tempo reale Ufficiale di Stato Civile Altri Comuni                                                            

Strutture Sanitarie 

 

Pubblicazioni matrimonio D.P.R. n. 396/2000                             

Artt. 93 - 101 Codice 

Civile 

12 giorni Ufficiale di Stato Civile Altri Comuni  

Celebrazione matrimonio civile D.P.R. n. 396/2000                             

Artt. 109 - 110 Codice 

Civile 

180 giorni da eseguite pubblicazioni Ufficiale di Stato Civile Altri Comuni  

Richiesta indicazione nome D.P.R. n. 396/2000  (Art. 

36)         

60 giorni Ufficiale di Stato Civile Altri Comuni                                                            

Agenzia delle Entrate 

 

Rilascio copia integale atti stato 

civile 

D.P.R. n. 396/2000                             

Art. 450 Codice Civile      

Tempo reale salvo verifiche Ufficiale di Stato Civile Altri Comuni                                                            

Prefettura                                                                

Tribunale dei minori 

 

Acquisto cittadinanza italiana e 

relative trascrizioni 

L. n. 555/1912                                    

L. n. 91/1992                                      

D.P.R. n. 572/1993 

180 giorni Ufficiale di Stato Civile 

(solo per trascrizione) 

Ministero dell'Interno - 

Dipartimento Libertà Civili  

e Immigrazione                                                

Prefettura                                                                

Ministero Affari Esteri                                              

Questura                                                                 

Casellario Giudiziale 

rispetto della tempistica  

indipendente da 

procedimento comunale 

Riconoscimento cittadinanza 

italiana stranieri 

L. n. 91/1992                                      

Sentenza Corte 

Costituzionale n. 30/1983 

180 giorni Ufficiale di Stato Civile 

(solo per trascrizione) 

Ministero dell'Interno - 

Dipartimento Libertà Civili  

e Immigrazione                                                     

Prefettura                                                                

Ministero Affari Esteri                                              

Questura                                                                 

Casellario Giudiziale 

rispetto della tempistica  

indipendente da 

procedimento  

comunale 

Trascrizione atti da estero D.P.R. n. 396/2000 non stabilito Ufficiale di Stato Civile Autorità Diplomatiche e 

Consolari 

 



Autorizzazione alla cremazione D.P.R. n. 285/1990                             

L. n. 130/2001 

contestualmente alla presentazione 

della dichiarazione di volontà alla 

cremazione 

Ufficiale di Stato Civile Altri Comuni                                                            

SOCREM 

 

Leva Militare L. n. 226/2004 Entro 31 Marzo Demografici Esercito Italiano - Centro 

Documentale 

 

Rilascio tessera elettorale L. n. 120/1999                                    

D.P.R. n. 299/2000 

Tempo reale dalla richiesta Ufficiale Elettorale   

 

 

 

 
PROCEDIMENTO RIFERIMENTO 

NORMATIVO 

TERMINE RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE ATTO 

FINALE 

ALTRI ENTI e/o 

ESTERNI COINVOLTI 

NOTE 

Certificazione iscrizione liste 

elettorali 

D.P.R. n. 361/1957                             

D.P.R. n. 570/1960                             

D.P.R. n. 223/1967                             

L. n. 108/1968                                    

L. n. 147/1970 

Tempo reale dalla richiesta Ufficiale Elettorale  Il termine indicato può 

protrarsi a qualche 

giorno qualora vengano  

richieste più 

certificazioni 

Albo Scrutatori di Seggio D.P.R. n. 361/1957                             

D.P.R. n. 570/1960                             

L. n. 120/1999          

90 giorni Ufficiale Elettorale  Domanda da presentare 

nel periodo 02 - 30 

Novembre di ogni anno 

Albo Presidenti di Seggio D.P.R. n. 361/1957                             

L. n. 53/1990 

90 giorni Ufficiale Elettorale Corte d'Appello Domanda da presentare 

nel periodo 01 - 31 

Ottobre di ogni anno 

Albo Giudici Popolari L. n. 287/1951 180 giorni Sindaco Corte d'Assise  

Ammissione voto domiciliare 

infermi 

D.P.R. n. 570/1960                             

L. n. 104/1992                                    

L. n. 22/2006                                      

L. n. 46/2009 

Tempo reale dalla richiesta Ufficiale Elettorale ASL 4  

Rilevazioni statistiche D. Lgs. n. 322/1989                            

D. Lgs. n. 267/2000 

 Ufficiale Anagrafe                                  

 

ISTAT  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


